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1.    Пән атауы:     Құжаттанудың зерттеу әдістері  
2.   Оқыту түрі- күндізгі, 2 семестр, 1 -  курс,   қазақ бөлімі
       «6М051500- мұрағаттану, құжаттану және құжаттамамен қамтамасыз ету» мамандығы бойынша  
3.   Кредит саны - 3,    30 дәріс, 15 семинар, 20 СӨЖ. 2 -АБ
4.  Оқытушы:   Төлебаев Т.Ә  профессор.
5.  Байланыс  телефоны:  377-33-38,  12-89; деректану және тарихнама кафедрасы.     
      e-mail: Tur – 07 @ mail ru 
6.   Пәннің сипаттамасы:
«Құжаттанудың зерттеу әдістері» пәнінің басты міндеті құжаттану мен мұрағаттану мамандықтары бойынша жүргізілетін зерттеу жұмыстарының ерекшеліктерін, олардың әдістерін оқытып, іс жүзінде қолдана білу жолдарын үйрету болып табылады. Бұл пән магистранттардың бакалаврда алған теориялық білімдерін тереңдетіп, бекітіп, ғылыми зерттеу жұмыстарын жүргізудегі тәжірибелерін дамытып, болашақ ғылыми қызметкерлер дайындауға бағытталған. 
     Курстың мақсаты - құжаттанулық зерттеулердің әдістерін оқыту.
      Курстың міндеттері:
       құжаттанулық зерттеу әдістерінің негіздерін айқындай білуге үйрету; 
       ғылыми зерттеу жұмыстарын жүргізудің әдістерінің дәрежелерін анықтай білуге дағдыландыру;
· ғылыми зерттеу жүргізудің әдістерінің түрлерін оқыту;
· ғылыми зерттеудің терминологиялық аппаратын игерту; 
        ғылыми зерттеу жұмыстары әдістерін іс жүзінде қолдану жолдарын игерту;
       Нәтижесінде студент құжаттанулық зерттеу жұмысын жүргізудің әдістерін, деректермен жұмыс жасай білуді, ғылыми жұмыс жазу тәсілдерін білуі; ғылыми зерттеу жұмыстарының әдістерін іс жүзінде пайдалана алуы қажет.
         Құзыреттері (оқытудың нәтижелері): 
         Курсты оқу нәтижесінде магистранттар білуі тиіс:
- құжаттану мен мұрағаттану мамандықтары бойынша жүргізілетін зерттеу жұмыстарының ерекшеліктерін,
- құжаттанулық зерттеу әдістерінің негіздерін;
- ғылыми зерттеу жүргізудің әдістерінің түрлерін;
- ғылыми зерттеу жұмыстары әдістерін іс жүзінде қолдану жолдарын;
- құжатқа теориялық әдіс бойынша зерттеу жүргізуді;
- құжатқа эмпирикалық әдіс негізінде зерттеу жүргізуді;
- құжатты арнайы әдістер бойынша зерттеуді.
Пререквизиттер: қосалқы тарихи пәндер, теориялық деректану, Қазақстан тарихының деректері, Қазақстан тарихы және басқа пәндер. 
Постреквизиттер: құжаттану, мұрағаттану, филология, текстология және т.б.

Пәнаралық байланыс: Дүниежүзі тарихы, Қазақстан тарихының деректері, Деректану,  Қазақстан тарихы және т.б.






























Курстың құрылымы:

	Апта
	Тақырыптың атауы
	Сағат
	Баға
лар

	
	Кіріспе.
	1
	

	2
	1-Д.Құжаттанулық зерттеулер
	3
	

	
	1-С.Құжаттанулық зерттеулердің ерекшеліктері 

	2
	

	
	1- МӨЖ. Құжаттану бойынша бір еңбек оқып, аннотациялық талдау жасау

	2
	

	3-4
	2-Д.Ғылыми зерттеу: мәні мен түрлері 
	4
	

	
	2-С.Ғылыми зерттеу ұғымы, оның ерекшеліктері
	2
	

	
	2- МӨЖ. Монографиялық еңбекті талдау

	2
	

	5-6
	3-Д.Ғылыми зерттеу жұмыстарын жүргізу
	4
	

	
	3-С.Ғылыми зерттеу жұмыстарын жүргізудің кезеңдері
	2
	

	
	3- МӨЖ. Бір еңбекке тарихнамалық шолу жасау

	1
	

	7
	4-Д. Ғылыми зерттеудің жалпығылыми әдістері
	2
	

	
	4-С. Құжаттанулық зерттеудегі жалпығылыми әдістерді пайдалану 
	1
	

	
	4- МӨЖ. Құжатты жалпы ғылыми әдіс бойынша зерттеу
	1
	

	
	1 аралық бақылау
	
	100

	8-9
	5-Д. Құжаттанулық зерттеудің теориялық  әдістері 
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	5-С. Зерттеудегі теориялық дәрежелердің әдістері
	2
	

	
	5- МӨЖ. Құжатқа теориялық әдіс бойынша зерттеу жүргізу 
	2
	

	10-11
	6-Д.Құжаттануды зерттеудің эмпирикалық әдістері
	4
	

	
	6-С. Ғылыми зерттеудің тәжірибелік әдістері
	2
	

	
	6- МӨЖ. Құжатқа эмпирикалық әдіс негізінде зерттеу жүргізу

	2
	

	12-13
	7-Д. Құжаттанулық зерттеу жұмыстарының арнайы әдістері
	4
	

	
	7-С. Зерттеу жұмыстарының құжаттанулық әдістері
	2
	

	
	7- МӨЖ Құжатты арнайы әдістер бойынша зерттеу
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	14-15
	8-Д.  Құжаттарды зерттеудің библиографиялық әдістері
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	8-С. Құжаттанулық библиография
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	8- МӨЖ. Зерттеу тақырыптарының библиографиясын жасау
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	100



Әдебиеттер
Негізгі:
1.  Библиотековедческие исследования: Методология и методика. -М.: Книга, 1978. - 248с.
2.  Воробьев Г.Г. Документ: Информационный анализ. — М.: Наука, 1973. - 256 с.
3.   Гольдгамер Г.И. Научно-информационная деятельность: Практика и проблемы. — М.: Радио и связь, 1987. — 280 с.
4.   Гордукалова Г.Ф. Документальный поток социальной тематики как объект библиографической деятельности: Учеб. пос. -Л.: ЛГИК, 1990. -108 с.
5.   Зусьман О.М. Библиотечно-библиографические методы оценки первичных документов: Проблемы классификации // Методы исследований в библиотечной теории и практике. Сб. науч.тр. - Л., 1991. - С. 5-18.
6.   Как провести социологическое исследование. — М.: Политиздат, 1990. - 288 с.
7.   Картпашов Н. С. Выяснить причину — значит понять явление: Факторный анализ как метод исследований // Библиотека. - 2000. - №3. - С. 66-67.
8.   Крейденко B.C. Библиотечные исследования: Научные основы. — М.: Книга, 1983. —143 с.
9.   Рокицкая Э.В., Минкина ВА. Психолингвистический анализ как метод библиографоведческих исследований // Методы исследований в библиотечной теории и практике. — Л., 1991.-С.18-25.
10.  Столяров Ю.Н. Термины, производимые от слова документ // Науч. и техн. б-ки. - 2000. - № 10. - С. 64-68.
11. Основные принципы формирования научной работы, этапы ее организации и выполнения. Новосибирск, 1983.
12. Основы научных исследований. // Крутов В.И. и др. М., 1989.
13. Папковская П.Я. Методология научных исследований. Минск, 2002.
14. Сопко В.В. Основы научных исследований. Киев, 1990.
15. Шкляр М.Ф. Основы научных исследований.М., 2009.
Қосымша:

16. Волкова Ю.Г. Как написать диплом, курсовую, реферат. Ростов н/Д., 2001.
17. Воробьева Г.Г. Твоя информационная культура. М., 1988.
18. Гецов Г.Г. Работа с книгой: рациональные приемы. М., 1994.
19. Ларьков Н.С. Документоведение. М., 2008.
20. Методические рекомендации по работе с документами личного происхождения. М., 1990.
21. Методы описания документной информации. М., 1987.
22. Кара –Мурза Г. Проблемы организации научных исследований. М., 1981.
23. Усачева И.В., Ильясова И.И. Формирование учебной исследовательской деятельности. М., 1986.
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ПӘННІҢ АКАДЕМИЯЛЫҚ САЯСАТЫ

Жұмыстардың барлық түрін көрсетілген мерзімде жасап тапсыру керек. Кезекті тапсырманы орындамаған, немесе 50% - дан кем балл алған студенттер бұл тапсырманы қосымша кесте бойынша қайта жасап, тапсыруына болады. 
Орынды себептермен зертханалық сабақтарға қатыспаған студенттер оқытушының рұқсатынан кейін лаборанттың қатысуымен қосымша уақытта зертханалық жұмыстарды орындауға болады. Тапсырмалардың барлық түрін өткізбеген студенттер емтиханға жіберілмейді
Бағалау кезінде студенттердің сабақтағы белсенділігі мен сабаққа қатысуы ескеріледі.  
Толерантты болыңыз, яғни өзгенің пікірін сыйлаңыз. Қарсылығыңызды әдепті күйде білдіріңіз. Плагиат және басқа да әділсіздіктерге тыйым салынады. СӨЖ, аралық бақылау және қорытынды емтихан тапсыру кезінде көшіру мен сыбырлауға, өзге біреу шығарған есептерді көшіруге, басқа студент үшін емтихан тапсыруға тыйым салынады. Курстың кез келген мәліметін бұрмалау, Интранетке рұқсатсыз кіру және шпаргалка қолдану үшін студент «F» қорытынды бағасын алады.  
Өзіндік жұмысын (СӨЖ) орындау барысында, оның тапсыруы мен қорғауына қатысты, сонымен өткен тақырыптар бойынша қосымша мәлімет алу үшін және курс бойынша басқа да мәселелерді шешу үшін оқытушыны оның келесі офис-сағаттарында таба аласыз:      
	Әріптік жүйе бойынша бағалау
	Балдардың сандық эквиваленті
	%  мәні
	Дәстүрлі жүйе бойынша бағалау

	А
	4,0
	95-100
	Өте жақсы 

	А-
	3,67
	90-94
	

	В+
	3,33
	85-89
	Жақсы 

	В
	3,0
	80-84
	

	В-
	2,67
	75-79
	

	С+
	2,33
	70-74
	Қанағаттанарлық 

	С
	2,0
	65-69
	

	С-
	1,67
	60-64
	

	D+
	1,33
	55-59
	

	D-
	1,0
	50-54
	

	F
	0
	0-49
	Қанақаттанарлықсыз 

	I 
(Incomplete)
	-
	-
	Пән аяқталмаған
(GPA  есептеу кезінде есептелінбейді)

	P
 (Pass)
	-
	-

	«Есептелінді»
(GPA  есептеу кезінде есептелінбейді)

	NP 
(No Рass)
	-
	-

	« Есептелінбейді»
(GPA  есептеу кезінде есептелінбейді)

	W 
(Withdrawal)
	-
	-
	«Пәннен бас тарту»
(GPA  есептеу кезінде есептелінбейді)

	AW 
(Academic Withdrawal)
	
	
	Пәннен академиялық себеп бойынша алып тастау
(GPA  есептеу кезінде есептелінбейді)

	AU 
(Audit)
	-
	-
	« Пән тыңдалды»
(GPA  есептеу кезінде есептелінбейді)

	Атт-ған 
	
	30-60
50-100
	Аттестатталған


	Атт-маған
	
	0-29
0-49
	Аттестатталмаған


	R (Retake)
	-
	-
	Пәнді қайта оқу
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